
แนวปฏิบัติในการยืมครุภัณฑ์ 

1.  ให้ผู้ยืมครุภัณฑ์จัดท าหนังสือขออนุมัติยืมครุภัณฑ์  ตามแบบฟอร์มท่ีก าหนดให้ระบุเหตุผล 

ความจ าเป็น  ก าหนดระยะเวลาท่ีจะน าส่งคืน  โดยผ่านการอนุมัติจากผู้อ านวยการส านัก

ศึกษาท่ัวไป/หัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุ/เจ้าหน้าท่ีผู้ดูแลพัสดุ 

2. เมื่อเสร็จสิ้นภารกิจ  ให้ส่งคืนครุภัณฑ์ท่ีเจ้าหน้าท่ีพัสดุเพื่อตรวจสอบความช ารุดบกพร่องของ

ครุภัณฑเ์พื่อให้อยู่ในสภาพเรียบร้อยพร้อมใช้งานในครั้งต่อไป 

3. หากครภุัณฑ์มีความช ารุดบกพร่องระหว่างของการใช้ในงานราชการให้ผู้ยืมครุภัณฑ์แจ้ง

เจา้หน้าท่ีพัสดุด าเนินการซ่อมแซมครุภัณฑ์  แต่หากความช ารุดบกพร่องนั้นเกิดจากความ

ประมาทในการใช้งานให้ผู้ยืมครุภัณฑ์ด าเนินการซ่อมแซมครุภัณฑ์ให้อยู่ในสภาพเรียบร้อย

พร้อมใช้งานโดยต้องรับผิดชอบค่าใช้จ่ายเอง 


