
ขั้นตอนการให้บริการงานพัสดุ 

การเบิกวัสดุ 

 

ผู้ขอเบิก  เข้าระบบเบิกจ่ายพัสดุในเว็บไซต์ส านักศึกษาทั่วไป

www.ganadu.ac.th 

 

 

ไปที่เมนูเบิกวัสดุเลือกวัสดุที่ต้องการเบิก 

 

 

กดส่งเบิกวัสดุและปริ้นออกมาลงลายมือชื่อผู้เบิก 

 

 

น าส่งใบเบิกที่งานพัสดุ 

 

 

เสนอใบเบิกเพ่ือขออนุมัติต่อหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ 

 

 

แจ้งผู้ขอเบิกรับวัสดุ 

 

 

หมายเหตุ  :  งานพัสดุจะเสนอใบเบิกต่อผู้บริหาร  1  ครั้งต่อสัปดาห์  คือ  วันจันทร์ 

 แนวปฏิบัติในการเบิกพัสดุออนไลน์ให้งดเบิกวัสดุวันที่  1-5  ของทุกเดือน 

*หากผู้ขอเบิกต้องการวัสดุที่นอกเหนือจากรายการในระบบพัสดุกรุณาแจ้งล่วงหน้า* 

อนุมัติ 

แจ้งผู้ขอเบิกรับทราบ 
ไม่อนุมัติ 


