
ระบบเทียบโอนรายวิชาศึกษาทั่วไปจากมหาวิทยาลัย (กรณีจบการศึกษา ลาออก พ้นสภาพ) 

 

 ขั้นตอนของระบบเทียบโอนรายวิชาศึกษาท่ัวไปจากมหาวิทยาลัย (กรณีจบการศึกษา ลาออก 
พ้นสภาพ)  มีการด าเนินงานตามกระบวนงานปฏิบัติ 5 กระบวนงาน  มีขั้นตอนดังภาพประกอบ 1  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ภาพประกอบ 1 ขั้นตอนการปฏิบัติงานของระบบระบบเทียบโอนรายวิชาศึกษาทั่วไปจาก 

                                 มหาวิทยาลัย (กรณีจบการศึกษา ลาออก พ้นสภาพ)   
 
 

เร่ิมต้นการปฏิบัติงาน 

นิสิตกรอกข้อมลูส่วนตัวเพื่อเข้าสูร่ะบบเทียบโอนผลการศึกษาอัตโนมัติ (5 นาที) 

นิสิตกรอกข้อมลูรายวิชาทีข่อเทียบโอนฯ (รหัสวิชาที่ขอเทียบโอน+เกรดที่ได้) (10 นาที) 

ส านักศึกษาท่ัวไปตรวจสอบความ 
ถูกต้องของรายวิชาที่ต้องการเทียบ

โอนผ่านระบบฯ (10 นาท)ี 

เจ้าหน้าท่ีจัดท าไฟลเ์อกสารเทียบโอนให้เป็นไฟล์ PDF 

และน าไฟล์เอกสารเทียบโอน (PDF) เข้าสู่ระบบฯ อีกครั้ง   (5 นาที) 

นิสิตเข้าสู่ระบบอีกครั้งเพื่อพิมพ์ใบเทียบโอน และด าเนินการในส่วนท่ี
เกี่ยวข้องต่อไป    (5 นาที) 

สิ้นสุดการปฏิบัติงาน 

ขั้นตอนที่ 1 

ขั้นตอนที่ 2 

ขั้นตอนที่ 3 

ขั้นตอนที่ 4 

ขั้นตอนที่ 5 



ค าอธิบายข้ันตอนการปฏิบัติงานของระบบเทียบโอนรายวิชาศึกษาทั่วไปจากมหาวิทยาลัย  
(กรณีจบการศึกษา ลาออก พ้นสภาพ) 

 
 

ขั้นตอนที่ 1  นิสิตกรอกข้อมูลส่วนตัวเพื่อเข้าสู่ระบบเทียบโอนผลการศึกษาอัตโนมัติ 
 1.1 นิสิตเข้าเว็บไซต์ http://www.genedu.msu.ac.th/courseTransfer/  แล้วคลิกท่ีเมนู 
“เทียบโอน”  กรอกรายละเอียด ดังนี้ 
      1.1.1  พิมพ์ชื่อ-สกุล 
      1.1.2  พิมพ์รหัสนิสิตใหม่ และรหัสนิสิตเก่า  (ตามใบแสดงผลการศึกษา)   
     1.1.3  พิมพ์คณะและสาขา  (สังกัดปัจจุบัน) 
      1.1.4  เลือกระดับการศึกษา  ระบบ  ชั้นปี  (ปัจจุบัน) 
      1.1.5  เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้คลิกปุ่ม “ยืนยัน” 
 1.2 โปรแกรมจะปรากฏหน้าต่างพิมพ์รหัสรายวิชาที่โอนและเกรดที่ได้  (กรอกรหัสวิชาตามใบ
แสดงผลการศึกษาและต้องมีผลการศึกษา S  หรือ C ขึ้นไป)  แล้วคลิกยืนยัน 
 1.3 พิมพ์รหัสรายวิชาที่โอนและเกรดที่ได้  (กรอกรหัสวิชาตามใบแสดงผลการศึกษา)  แล้วคลิก
ยืนยัน  ทีละรายวิชาจนครบทุกรายวิชาที่ต้องการเทียบโอน ทั้งนี้ หากนิสิตมีการพ้นสภาพลาออกมากกว่า 1 
ครั้ง ให้กรอกทุกรายวิชาที่ต้องการเทียบโอน 
 1.4 รายวิชาใดท่ีไม่ต้องการโอน  สามารถลบรายการได้  โดยคลิกที่เครื่องหมายกากบาทสีแดง 
 
ขั้นตอนที่ 2  นิสิตกรอกข้อมูลรายวิชาที่ขอเทียบโอนฯ (รหัสวิชาที่ขอเทียบโอน+เกรดที่ได้) 
 2.1 โปรแกรมจะปรากฏหน้าต่างพิมพ์รหัสรายวิชาที่โอนและเกรดที่ได้  (กรอกรหัสวิชาตามใบ
แสดงผลการศึกษาและต้องมีผลการศึกษา S  หรือ C ขึ้นไป)  แล้วคลิกยืนยัน 
 2.2 พิมพ์รหัสรายวิชาที่โอนและเกรดที่ได้  (กรอกรหัสวิชาตามใบแสดงผลการศึกษา)  แล้วคลิก
ยืนยัน  ทีละรายวิชาจนครบทุกรายวิชาที่ต้องการเทียบโอน ทั้งนี้ หากนิสิตมีการพ้นสภาพลาออกมากกว่า 1 
ครั้ง ให้กรอกทุกรายวิชาที่ต้องการเทียบโอน 
 2.3 รายวิชาใดท่ีไม่ต้องการโอน  สามารถลบรายการได้  โดยคลิกที่เครื่องหมายกากบาทสีแดง 
 2.4 เมื่อด าเนินการโอนรายวิชาที่ต้องการครบแล้ว ส่งค าร้องขอเทียบโอนฯ มายังส านักศึกษา
ทั่วไป 
 

ขั้นตอนที่ 3 ส านักศึกษาทั่วไปตรวจสอบความถูกต้องของรายวิชาที่ต้องการเทียบโอนผ่านระบบฯ 

 3.1 ส านักศึกษาท่ัวไปตรวจสอบความถูกต้องและอนุมัติผลการเทียบโอนหลังจากนิสิตกรอก
ข้อมูล   
 
 
 



ขั้นตอนที่ 4  เจ้าหน้าทีจ่ัดท าไฟล์เอกสารเทียบโอนให้เป็นไฟล์ PDF และน าไฟล์เอกสารเทียบโอน (PDF) 
เข้าสู่ระบบฯ อีกครั้ง 

 4.1 เมื่อรายวิชาที่เทียบโอนได้รับการอนุมัติ เจ้าหน้าที่จัดท าไฟล์เอกสารเทียบโอนเป็นไฟล์ PDF 
และน าไฟล์เอกสารเทียบโอน (PDF) เข้าสู่ระบบเทียบโอนอีกครั้ง  เพ่ือให้นิสิตสามารถพิมพ์ใบเทียบโอนได้   
 
ขั้นตอนที่ 5   นิสิตเข้าสู่ระบบอีกครั้งเพื่อพิมพ์ใบเทียบโอน และด าเนินการในส่วนที่เกีย่วข้องต่อไป        
 5.1 นิสิตเข้าสู่ระบบเทียบโอนอีกครั้ง จะปรากฎปุ่ม พิมพ์ใบเทียบโอน นิสิตสามารถพิมพ์โดยคลิก
เลือก พิมพ์ใบเทียบโอน และน าค าร้องเทียบโอนฯ ให้อาจารย์ที่ปรึกษา หัวหน้าภาควิชาและคณบดีที่นิสิตสังกัด
ลงนามอนุมัติ พร้อมแนบใบแสดงผลการศึกษาท่ีเคยศึกษา และช าระค่าเทียบโอนตามจ านวนวิชาที่เทียบโอน
และน าส่งเอกสารไปยังกองทะเบียนและประมวลผลด าเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป 
 
ช่องทางการติดต่อ 
ผู้รับผิดชอบ  :  งานพัฒนาหลักสูตร 
เบอร์ติดต่อ : 043-754300 
 
ค่าธรรมเนียม :  ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง  :   
-ระเบียบฯ การโอนผลการเรียน ความรู้ทักษะและประสบการณ์ฯ (ฉ.2) พ.ศ. 2550 
-ระเบียบฯ การโอนผลการเรียน ความรู้ทักษะและประสบการณ์ฯ (ฉ.2) พ.ศ. 2546 
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การโอนผลการศึกษา 
โปรแกรมการเทียบโอนผลการศึกษาอัตโนมัติ ส านักศึกษาทั่วไป ไดจ้ัดท าขึ้นเพ่ือให้ 

การด าเนินการโอนผลการเรียนรายวิชาศึกษาท่ัวไป  ด าเนินไปด้วยความเรียบร้อย และสอดคล้องกับ
ระเบียบมหาวิทยาลัยมหาสารคาม เรื่อง การโอนผลการเรียน การเทียบโอนผลการเรียนและการเทียบ
โอนความรู้ ทักษะและประสบการณ์ ตามหลักสูตรมหาวิทยาลัย พ.ศ. 2546 และระเบียบ
มหาวิทยาลัยมหาสารคาม เรื่อง การโอนผลการเรียน การเทียบโอนผลการเรียนและการเทียบโอน
ความรู้ ทักษะและประสบการณ์ ตามหลักสูตรมหาวิทยาลัย (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2550 ดังนั้น  
ส านักศึกษาท่ัวไป มหาวิทยาลัยมหาสารคาม จึงได้จัดท าโปรแกรมการเทียบโอนผลการศึกษาอัตโนมัติ  
หมวดวิชาศึกษาท่ัวไป  ทั้งนี้โปรแกรมการเทียบโอนอัตโนมัตินี้  เป็นการโอนผลการศึกษาของนิสิต 
ที่เคยศึกษาในมหาวิทยาลัยมหาสารคามแล้วได้สอบเข้าใหม่เนื่องจากลาออก  การไม่ส าเร็จการศึกษา
เนื่องจากพ้นสภาพการเป็นนิสิต  และส าเร็จการศึกษาแล้วสอบเข้าสาขาวิชาใหม่ 
 
วัตถุประสงค์ 
   1.  เพื่อแก้ไขปัญหาความผิดพลาดในการโอนผลการศึกษา  เนื่องจากการปรับปรุงหมวดวิชาศึกษา
ทั่วไป 
   2.  เพื่อให้การโอนผลการศึกษามีประสิทธิภาพ  มีความรวดเร็ว  ความถูกต้องแม่นย าส าหรับนิสิต
และเจ้าหน้าที่ด าเนินการตรวจสอบรายวิชาที่โอน 
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ขั้นตอนการโอนผลการศึกษาผ่านระบบ 
1.  เข้าสู่ เว็ปไซด์ http://www.genedu.msu.ac.th/courseTransfer/  แล้วคลิกท่ีเมนู “เทียบ
โอน” จะปรากฏดังนี้ 
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2.  กรอกรายละเอียด ดังนี้ 
    2.1  กรอกข้อมูลชื่อ-สกุล 
    2.2  กรอกข้อมูลรหัสนิสิตใหม่ และรหัสนิสิตเก่า  (ตามใบแสดงผลการศึกษา)   
    2.3  เลือกข้อมูลคณะและกรอกข้อมูลสาขาใหม ่ (สังกัดปัจจุบัน) 
    2.4  เลือกระดับการศึกษา  ระบบ  ชั้นปี  (ปัจจุบัน) 
    2.5  กรอกข้อมูลเหมายเลขโทรศัพท์  (เบอร์มือถือ)   
    2.6  กรอกข้อมูล e-mail  
    2.7  เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้คลิกปุ่ม “ยืนยัน” 
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3.  โปรแกรมจะปรากฏหน้าต่างพิมพ์รหัสรายวิชาที่โอนและเกรดที่ได้  (กรอกรหัสวิชาตามใบแสดงผล
การศึกษาและต้องมีผลการศึกษา  S หรือ C ขึ้นไป)  แล้วคลิกยืนยัน   

 
 
4.  พิมพ์รหัสรายวิชาที่โอนและเกรดที่ได้  (กรอกรหัสวิชาตามใบแสดงผลการศึกษา)  แล้วคลิกยืนยัน  
ทีละรายวิชาจนครบทุกรายวิชาที่ต้องการเทียบโอน  ทั้งนี้หากนิสิตมีการพ้นสภาพ ลาออกมากกว่า 1 
ครั้ง  ให้กรอกทุกรายวิชาที่ต้องการเทียบโอน 

 
คลกิปุ่มยืนยัน 
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5.  รายวิชาใดท่ีไม่ต้องการโอน  สามารถลบรายการได้  โดยคลิกที่เครื่องหมาย   

 
 

6.  เมื่อด าเนินการโอนรายวิชาที่ต้องการครบแล้ว  และส านักศึกษาท่ัวไปตรวจสอบความถูกต้องและ
อนุมัตผิลการเทียบโอนหลังจากนิสิตกรอกข้อมูลแล้ว  1  วัน  เมื่อรายวิชาที่เทียบโอนได้รับการอนุมัติ  
จะปรากฏปุ่ม  พิมพ์ใบเทียบโอน  นิสิตสามารถพิมพ์โดยคลิกเลือก พิมพ์ใบเทียบโอน   

 
 

คลิกลบรายวิชา 

คลิกพิมพ์เอกสารเทียบโอนหมายเลข 1 
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7.  พิมพ์แบบขอเทียบโอนรายวิชา (เอกสารหมายเลข 1) แล้วน าค าร้องเทียบโอนฯ ให้อาจารย์ที่
ปรึกษา หัวหน้าภาควิชาและคณบดีที่นิสิตสังกัดลงนามอนุมัติ พร้อมแนบใบแสดงผลการศึกษาที่เคย
ศึกษา เอกสารหมายเลข 1 ก่อนน าเอกสารดังกล่าวไปช าระค่าเทียบโอนตามจ านวนวิชาที่เทียบโอน 
แล้วน าส่งกองทะเบียนและประมวลผลต่อไป 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 7 

กรณีที่ต้องการโอนผลการศึกษาเพิ่มเติม   
1.  เข้าสู่ เว็ปไซด์ http://www.genedu.msu.ac.th/courseTransfer/  ให้คลิกท่ีลิงค์ “เทียบโอน”
และกรอกรหัสนิสิต (ท้ังใหม่และเก่า)  จะปรากฏดังนี้ 
 

 
 

2.  พิมพ์รหัสนิสิตใหม่และรหัสนิสิตเก่า  
 

 
   

คลิก 

http://www.genedu.msu.ac.th/courseTransfer/%20%20ให้
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3.  พิมพ์รหัสวิชาที่ต้องการโอน  (ตามใบแสดงผลการศึกษา)   

 
 
4.  เมื่อด าเนินการโอนรายวิชาที่ต้องการครบแล้ว  และส านักศึกษาท่ัวไปตรวจสอบความถูกต้องและ
อนุมัตผิลการเทียบโอนหลังจากนิสิตกรอกข้อมูลแล้ว  1  วัน  เมื่อรายวิชาที่เทียบโอนได้รับการอนุมัติ  
จะปรากฏปุ่ม  พิมพ์ใบเทียบโอน  นิสิตสามารถพิมพ์โดยคลิกเลือก พิมพ์ใบเทียบโอน   
 

 
 

คลิกพิมพ์เอกสารเทียบโอนหมายเลข 1 
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5.  พิมพ์แบบขอเทียบโอนรายวิชา  (เอกสารเทียบโอนหมายเลข 1)  แล้วน าค าร้องเทียบโอนฯ ให้
อาจารย์ที่ปรึกษา หัวหน้าภาควิชาและคณบดีที่นิสิตสังกัดลงนามอนุมัติ พร้อมแนบใบแสดงผล
การศึกษาท่ีเคยศึกษา เอกสารหมายเลข 1 ก่อนน าเอกสารดังกล่าวไปช าระค่าเทียบโอนตามจ านวน
วิชาที่เทียบโอน แล้วน าส่งกองทะเบียนและประมวลผลต่อไป 
 

 
 


