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คู่มือการใช้งานโปรแกรมเทียบโอนส าหรับนิสิตเทียบเข้าระดับปริญญาตรีส าหรับนิสิต 

1.  เข้าเว็บไซต์ http://geonline.msu.ac.th/mis/changecourse 

 

2.  กรอกข้อมูลนิสิต   ในส่วนชื่อ-สกุล รหัสนิสิต เลขบัตรประชาชน คณะ สาขา เบอร์โทรศัพท์มือถือ  e-mail  
สถาบันการศึกษาเดิม และแนบไฟล์ใบแสดงผลการศึกษา  (Transcript)  เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จให้กดที่ปุ่ม
ยืนยัน 
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3. เมื่อกดยืนยัน จะแสดงข้อความ “เพ่ิมข้อมูลนี้เรียบร้อยแล้วค่ะ”  ให้กด ที่   

 

4.  เมื่อกดตกลงแล้ว   

4.1 ให้นิสิตกรอกข้อมูลรายวิชาจากสถาบันเดิม (รายวิชาจาก ใบแสดงผลการศึกษา  (Transcript)   
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4.2  เลือกเกรดที่ได้ แล้วกดยืนยัน 
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4.3  กรอกรหัสวิชาที่ 2 และเกรดที่ได้ กดยืนยัน ท าจนครบทุกรายวิชา 
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4.4  หากกรอกรายวิชาหรือเกรดผิดให้กดที่ เพ่ือลบข้อมูล จะปรากฏข้อความ “คุณก าลังจะลบ
รายวิชาที่ได้ท าการไปแล้ว”  กดตกลง 
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4.5  หากกรอกรายวิชาแล้วขึ้นข้อความ   หมายความว่า
วิชาดังกล่าวมีหน่วยกิต  1 หน่วยกิต ต้องใช้รายวิชาอีก 1 วิชา  เพ่ือใช้เทียบโอนรายวิชาศึกษาทั่วไป ให้กรอก
ข้อมูลวิชาเพ่ิมอีก 1 วิชา  
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ให้นิสิตกรอกรายวิชาที่ต้องการเทียบโอนให้ครบถ้วน และให้ตรงตามผลการศึกษาจากวุฒิการศึกษาระดับ
อนุปริญญา  หรือประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง  (ปวส.) 

5.  เมื่อมีการตรวจสอบจากเจ้าหน้าที่วิชาการคณะที่รับผิดชอบ และส านักศึกษาท่ัวไปแล้วนิสิตจะสามารถ
พิมพ์เอกสารหมายเลข 1 ได้ ด าเนินการดังนี้ 

5.1  กดท่ี    
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จะปรากฏดังภาพ 

 

 

5.2  กรอกรหัสนิสิตและเลขบัตรประชาชน แล้วกดท่ีปุ่ม ยืนยัน 
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เมื่อกดยืนยันจะปรากฏข้อความดังภาพ ให้กดตกลง 

 

 

 

5.3   กดท่ี คลิกปุ่มนี้เพ่ือพิมพ์เอกสารเทียบโอนรายวิชา  
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จะปรากฏดังภาพ 

 

 

6.  ให้นิสิตยื่นค าร้องขอโอนผลการเรียน/การเทียบโอนผลการเรียน/การเทียบโอนความรู้  ทักษะและ
ประสบการณ์ต่ออาจารย์ที่ปรึกษาและคณะกรรมการภาควิชา/สาขาวิชา 

7. ให้นิสิตยื่นค าร้องขอโอนผลการเรียน/การเทียบโอนผลการเรียน/การเทียบโอนความรู้  ทักษะและ
ประสบการณ์ที่ผ่านความเห็นของอาจารย์ที่ปรึกษาและความเห็นของคณะกรรมการภาควิชา/สาขาวิชาและ
เอกสารเทียบโอนหมายเลข 1 (พิมพ์เอกสารจากเว็บไซต์ส านักศึกษาท่ัวไป) พร้อมทั้งใบแสดงผลการศึกษาที่
งานพัฒนาหลักสูตร ส านักศึกษาทั่วไป 

8. ส านักศึกษาทั่วไปจะด าเนินการตรวจสอบรายวิชาที่ขอเทียบโอนของนิสิตแล้วเสนอต่อ 
ที่ประชุมคณะกรรมการพิจารณาเทียบโอนและคณะกรรมการประจ าส านักศึกษาทั่วไปด าเนินการพิจารณา
อนุมัติ 
9. ให้นิสิตรับเอกสารเทียบโอนหมายเลข 1 ที่ได้รับการอนุมัติและค าร้องขอโอนผลการเรียน/การเทียบโอนผล
การเรียน/การเทียบโอนความรู้  ทักษะและประสบการณ์ที่ผ่านความเห็นคณะกรรมการพิจารณาเทียบโอน
และคณะกรรมการประจ าส านักศึกษาท่ัวไป 

10. นิสิตน าเอกสารส่งกองทะเบียนและประมวลผลเพ่ือตรวจสอบจ านวนรายวิชา ณ ชั้น 1 อาคาร SC3 

11. นิสิตช าระค่าธรรมเนียมการโอน วิชาละ 100 บาท ณ การคลังและพัสดุ อาคารบรมราชกุมารี 

12.  นิสิตส่งเอกสารที่ช าระเงินแล้วที่กองทะเบียนและประมวลผล ณ ชั้น 1 อาคาร SC3 

 


