
ระบบการยื่นค้าร้องขอเรียนซ ้า/เรียนแทนรายวิชาศึกษาทั่วไป 
 
 ขั้นตอนของระบบการยืน่ค้าร้องขอเรียนซ้้า/เรียนแทนรายวชิาศกึษาทั่วไป สา้นักศึกษาทั่วไป มหาวิทยาลยั 

มหาสารคาม โดยมีระยะเวลารวมของขั นตอนทั งหมด คือ 2 วัน 4 นาที มีการด้าเนินงานตามกระบวนงาน
ปฏิบัติการ 4 กระบวนงาน มีขั้นตอนดังภาพประกอบ  
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

ภาพประกอบขั้นตอนการปฏิบตัิงานของระบบการยืน่ค้าร้องขอเรียนซ้้า/เรียนแทนรายวชิาศึกษาทั่วไป 
ส้านักศึกษาทั่วไป มหาวิทยาลัยมหาสารคาม 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

เร่ิมต้นการปฏิบัติงาน 

ดาวนโ์หลดค้าร้องขอเรียนซ้้า/เรียนแทน  (1 นาที) 

กรอกข้อมูลในแบบฟอร์มให้ครบถ้วน พร้อมให้ อ.ที่ปรึกษาลงนาม (1 วัน) 

นิสิตยืน่เอกสารค้าร้องเรียนซ้้า/เรียนแทนในระบบ  (3 นาที) 

ตรวจสอบผลการยื่นค้าร้องขอเรียนซ้้า/เรียนแทน  

(1 วัน หลังจากส่งเอกสารมายังส้านักศึกษาทั่วไป) 

สิ นสุดการปฏิบัติงาน 

ขั นตอนที่ 1 

ขั นตอนที่ 2 

ขั นตอนที่ 3 

 

ขั นตอนที่ 4 



 
ค้าอธิบายขั นตอนการปฏิบัติงานของระบบการยื่นค้าร้องขอเรียนซ ้า/เรียนแทนรายวิชาศึกษาทั่วไป  

ส้านักศึกษาทั่วไป มหาวิทยาลยัมหาสารคาม 
 
ขั นตอนที่ 1  ดาวน์โหลดค้าร้องขอเรียนซ ้า/เรียนแทน   
         นิสิตดาวนโ์หลดค้าร้องขอเรียนซ้้า/เรียนแทนรายวชิาศึกษาทั่วไป  
         http://regpr.msu.ac.th/th/requestform.php    
         เลื่อนไปที่ คา้ร้องทะเบียนส้าหรับนิสิตปริญญาตรี เลือก ข้อ 18  
ขั นตอนที่ 2  กรอกข้อมูลในแบบฟอร์มให้ครบถ้วน 
           1. นิสิตกรอกข้อมูลรายละเอียดในแบบฟอร์มขอเรียนซ้้า/เรียนแทนรายวิชาศึกษาทัว่ไปให้ครบถ้วน 
 2. นิสิตตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล  

กรณี เรียนซ้้า กรอกรหัสวิชา ชือ่รายวิชา ชื่ออาจารย์ผูส้อนใหม่ 
กรณี เรียนแทน กรอกรหัสวิชา ชื่อรายวิชา (เดิม-ใหม่) ทั้งนี้ ช่องลายเซ็น อ.ผู้สอนรายวชิา 

เดิมและช่องลายเซ็น อ.ผู้สอนรายวิชาใหม่ ผู้อ้านวยการส้านักศึกษาทั่วไปจะเปน็ผูล้งนาม 
 3. นิสิตด้าเนนิการให้อาจารย์ทีป่รึกษาเซ็นในหัวข้อ “ความเห็นอาจารย์ที่ปรึกษา” ก่อนยื่นเร่ืองในระบบ 
ส่วนหัวข้อ “ความเห็นคณบดี” ผู้อ้านวยการส้านักศึกษาทั่วไปจะเป็นผูล้งนาม และ หัวข้อ “เจ้าหน้าที่ทะเบียน
ตรวจสอบ/ด้าเนินการ/Registrar” ส้านักศึกษาทั่วไปจะดา้เนินการให้ในส่วนนี ้
 4. ให้นิสิตถ่ายภาพหรือ Scan เอกสารไว้  
ขั นตอนที่ 3 นิสิตยื่นเอกสารค้าร้องเรียนซ ้า/เรียนแทนในระบบ 

1. นิสิตยื่นเอกสารค้าร้องเรียนซ้า้/เรียนแทน ที่กรอกข้อมูลครบถ้วนตามขั้นตอนที่ 2 ในระบบ 
http://geonline.msu.ac.th/mis/academic/transfers 

2. ส้านักศึกษาทั่วไปตรวจสอบความถูกต้องของการลงชื่ออาจารย์ผู้สอน และอาจารย์ที่ปรึกษาของนิสิต และ
ความถูกต้องของการกรอกข้อมูลในแบบฟอร์มขอเรียนซ้้า/เรียนแทนรายวิชาศึกษาทั่วไป 

3. ส้านักศึกษาทั่วไปจะด้าเนินการเสนอผู้อ้านวยการส้านักศึกษาทั่วไปลงนาม และจัดส่งเอกสารให้กอง
ทะเบียนและประมวลผลด้าเนินการต่อไป 
ขั นตอนที่ 4 ตรวจสอบผลการยื่นค้าร้องขอเรียนซ ้า/เรียนแทน 

นิสิตสามารถตรวจสอบรายชื่อนสิิตที่สา้นักศึกษาทัว่ไปส่งให้กองทะเบียนและประมวลผลด้าเนินการได้ที่ 
http://geonline.msu.ac.th/mis/academic/transfers ภายใน 1 วัน หลังจากส่งเอกสารมายังสา้นักศึกษาทั่วไป 
 
ช่องทางการติดต่อ 
ผู้รับผิดชอบ   :  งานหลักสตูร เรียนซ้้าเรียนแทน งานเทียบโอนและงานเกรด (เบอร์ภายใน 2105) 
เบอร์ติดต่อ    :  043-754300  
ค่าธรรมเนียม  :  ไม่มีค่าธรรมเนียม 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง  :  
-ข้อบังคับฯ ว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2557    
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค้าขอรับบริการ  :  ไม่มีรายการเอกสาร 


